
2025 - 2026 / 1978001252019 - INFORMATION AND COMMUNICATION TECHNOLOGY / INFORMATION AND COMMUNICATION TECHNOLOGY

GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name INFORMATION AND COMMUNICATION TECHNOLOGY / INFORMATION AND COMMUNICATION TECHNOLOGY

Ders Kodu / Course Code 1978001252019

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Short Cycle / Short Cycle

Ders Akts Kredi / ECTS 4.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

2.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

1.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 1

Öğretim Sistemi / Teaching System Face to Face / Face to Face

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Bu derste bilişim olanaklarını kullanarak kendini geliştirmek ile ilgili yeterliklerin 
kazandırılması amaçlanmaktadır.

To use IT facilities.
 Provide the student to develop itself

İçeriği / Content İnternet Ve İnternet Tarayıcısı
Elektronik Posta Yönetimi
Haber Grupları / Forumlar
Web Tabanlı Öğrenme
Kelime İşlemci Programında Özgeçmiş
İnternet Ve Kariyer
İş Görüşmesine Hazırlık
İşlem Tablosu 
Formüller Ve Fonksiyonlar
Grafikler
Sunu Hazırlama
Tanıtıcı Materyal Hazırlama

Internet And Internet Browser
Electronic Mail Management
Newsgroups / Forums
Web Based Learning
Resume in Word Processing Program
Internet And Career
Preparing for a Job Interview
Transaction Table
Formulas and Functions
Graphics
Preparing a Presentation
Preparing Introductory Material

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None
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Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

BİLGİSAYAR I
EMİR M. ULUCAK
İSTANBUL 2003

BİLGİSAYAR DONANIMI
EBUBEKİR YAŞAR
2011

BİLGİSAYAR VE İNTERNET KULLANIMI LABORATUVAR UYGULAMALARI
HASAN ÇEBİ BAL
17. BASKI

BİLGİSAYAR I EMİR M. ULUCAK İSTANBUL 2003

BİLGİSAYAR DONANIMI EBUBEKİR YAŞAR 2011

BİLGİSAYAR VE İNTERNET KULLANIMI LABORATUVAR UYGULAMALARI
HASAN ÇEBİ BAL
17. BASKI

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

İHSAN ERSOY, SELÇUK DEMİRCİ

ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 İnternet ortamında iletişim kurmak Communicate on the Internet

2 İnternet ortamında iş başvurusu yapmak Apply for a job to do on the Internet

3 Sayısal verileri düzenlemek Digital data edit

4 Hazır şablon ile tanıtım materyali hazırlamak Ready with a template to prepare promotional material

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE

2 / 7



Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Bilgi Teknolojilerine Giriş

Introduction to Information Technologies
 

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İnternet ve İnternet Tarayıcısı

Internet and Internet Browser

 

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Haber Grupları / Forumlar

News Groups / Forums

 

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Web Tabanlı Öğrenme

Web-Based Learning

 

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Kelime İşlemci Programına Giriş

Introduction to Word Processing Program
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Kelime İşlemci Programında Uygulamalar

Applications in Word Processing Program
 

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Kelime İşlemci Programında Özgeçmiş

Word Processor Program Resume

 

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Vize Sınavı

Midterm Exam

 

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İnternet Ve Kariyer

Internet and Careers

 

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İş Görüşmesine Hazırlık

Job interview preparation

 

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İşlem Tablosu 

Trading Statement
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Formüller Ve Fonksiyonlar

Formulas and Functions

 

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Grafikler

Graphs

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunu Hazırlama

Presentation Preparation

 

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Tanıtıcı Materyal Hazırlama

Handle Material Preparation

16

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final Sınavı

Final Exam
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı / Final Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı içiin Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 1 15.00 15.00

Bütünleme Sınavı / Makeup Examination 1 1.00 1.00

Bireysel Çalışma / Self Study 2 22.00 44.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 3.00 42.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 1 16.00 16.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 21 59.00 120.00
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Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 120.00/30.00 = 4.00 ~ 4.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 120.00 / 30.00 = 4.00 ~ 4.00

PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 1.1.2 1.1.3 1.1.4 1.1.5 1.1.6 1.1.7 1.1.8 1.1.9 1.1.10

1.İnternet ortamında iletişim 
kurmak  / Communicate on the 
Internet

4 5 1 1 2

2.İnternet ortamında iş 
başvurusu yapmak / Apply for a 
job to do on the Internet

3 1 2 2 1

3.Sayısal verileri düzenlemek / 
Digital data edit 4 3 2 1 2

4.Hazır şablon ile tanıtım 
materyali hazırlamak / Ready 
with a template to prepare 
promotional material

4 2 1 1
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