2025 - 2026 / 706001422004 - COMPUTER COURSE / COMPUTER COURSE

GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION

Ders Adi / Course Name

COMPUTER COURSE / COMPUTER COURSE

Ders Kodu / Course Code

706001422004

Ders Tirii / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level

First Cycle / First Cycle

Ders Akts Kredi / ECTS 3.00
Haftalik Ders Saati (Kuramsal) / 3.00
Course Hours For Week

(Theoretical)

Haftalik Uygulama Saati / Course 0.00
Hours For Week (Objected)

Haftalik Laboratuar Saati / Course 0.00

Hours For Week (Laboratory)

Dersin Verildigi Yl / Year

1

Ogretim Sistemi / Teaching System

Face to Face / Face to Face

Egitim Dili / Education Language

Turkish / Turkish

On Kosulu Olan Ders(ler) /
Precondition Courses

Yok

None

Amaci / Purpose

Bu, bilgisayarlar ve enformasyon sistemlerine iligkin bir giris dersidir. Ogrencilere bu
konuda temel bilgileri ve yasamlari boyunca kullanmak durumunda olacaklari enformasyon
sitemlerine iligskin gerekli terminolojiyi temin eder. Bu dersin amaci, 6grencilere, bilgisayari
bir arag, 6zellikle bir calisma araci olarak kullanmalari icin gerekli bilgi ve pratik deneyimi
saglamakur. Ogrencilerin, temel bilgisayar kullanimi ve kelime islemci programlarina
(Word, Open Office vb) dair gerceklestirecekleri laboratuar egzersizleri sayesinde hem is
hem de okul ortamlarinda bu araglari etkili bir sekilde kullanmaya hazir olmalari amaclanir.

This is a introduction course about computers and information systems. It provides
basic information and makes student familiar with the terminology necessary through
their life in order to be able to use and interact with Information Systems. The purpose
of this course, is to provide the student with sufficient knowledge and practical
experience to make use of computers as a tool, particularly in the work setting.
Specifically the student is assigned lab exercises in basic computer using and word
processing programs (Word, Open Office etc), preparing the individual to make
productive use of these tools both in the work and school environments.

igerigi / Content

Temel bilgisayar kullanimi, bilgisayar ve enformasyon sistemlerine iligkin temel kavramlara
asina olma, Word dokiimanlarini olusturma ve bicimlendirme, elektronik dosyalari
paylasabilme

Basic computer using, being familiar with fundamental computer and Information
System concepts, creating and formatting word documents, electronic file sharing,
being able to achieve effective internet research

Onerilen Diger Hususlar / Yok None

Recommended Other

Considerations

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabi / Malzemesi / Onerilen Yok Lecture notes are supplied by the lecturer

Kaynaklar / Books / Materials /
Recommended Reading

Ogretim Uyesi (Uyeleri) / Faculty
Member (Members)

Dr. Ogr. Uyesi Ozgiir Soysal

Dr. Ogr. Uyesi Ozgiir Soysal




OGRENME GIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

Ogrenciler bilgisayarlar ve enformasyon teknolojileri altyapisini bu dersi aldiktan sonra kullanabilir
hale gelecektir.

Students will be able to use and interact with Computers and organizational Information Technology
infrastructure after taking this course.

Ogrenciler.genel bilgisayar kavramlari ve bilgisayar kullanimi igin gerekli temel programlara asina
olacaklar. Ogrenciler belli bir konu hakkinda etkin bir sekilde internet arastirmasi
gerceklestirebilecekler.

Students will be familiar with general computer concepts and basic programs for computer using
Students will be able to effectively achieve internet researchs for a given topic.

Ogrenciler bilgisayan bir galisma ortami olarak kullanabilecekler ve bu kullanim becerilerini, elektronik
dokumanlar olusturmada ve paylagsmada gosterebilecekler. Ogrenciler istenen sekilde Word
dékumanlan olusturabilecekler ve bunlan e-postalari araciligiyla paylasabilecekler.

Students will be able to use the computer as a studying tool and be able to demonstrate its use in
creating electronic documents. Students will be able to create proper word documents and use their e
-mails for sharing these documents

HAFTALIK DERS iCERIGi / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
1 Bilgisayarlar, Web: Bir Girig
Computers, Web An Introduction
. . gretim Yont N _—
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '(I:')gl:ﬁi;(?;ri/(?l'r;:cmi\rgz Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
2 Temel Donanim Bilgisi, bilgisayar kullanmaya asinalik
Basic hardware information, being familiar with computer
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab ?g;ﬁiﬁ:ﬁgtsgig Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
3 internet ve internet kullanim programlar
The Internet and basic programs for internet surfing
. . Ogretim Yont - _
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Tgl:ﬁill(rlgri/?rgsgig Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
Temel igletim sistemi kullanimi yetenekleri: sistem yazilimlari,
4 uygulamalar, yazihm galistirma ve hangi yazihmin galistigini tespit
edebilme
Fundamental Operating System using Skills Systems Software.
Application Software Launch software and identify which software is
running
gretim YO "
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Ogretim Yontem ve On Hazirlik / Preliminary

Teknikleri/Teaching Methods
Technigues

Dosya ve klasor sistemleri organizasyonu: Klasoér olusturma,
adlandirma, yaziim ve dosyalari sabit diskte bulma. Dosya
isimlendirme ve farkli yerlere kaydetme.

Organizing system for files and folders:

Determine size of files and programs

Create folders and name them, locate software and files on the HD,
name and save files, and to different disks
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Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
6 Klavye kullanma, klavye ve fare alternatif komutlari.
Keyboarding, typing, using alternate keyboard commands for mouse
commands
. . Ogretim Yontem ve = .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
7 Kelime islemci kullanimina giris; bir dokiiman olusturma, geri getirme
ve basma.
Word Processing introduction: Create, retrieve and print a document
. . Ogretim Yoéntem ve . o
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
Kelime islemci kullanimi: kopyala, yapistir, kes, gramer kontrol gibi
8 islevleri ve font/boyut-stil degistirme mendlerini kullanarak bir dosya
dizenleme
Word Processing: Edit and format a document using copy, paste, cut,
spell check, change fonts, size, style menus
gretim YO "
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab 'Cl')glzﬁmqeri/(')l'gt:cr:?\i\r,lz Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
9 Arasinav
Midterm
. . Ogretim Yoéntem ve x .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
10 ileri diizey dosya diizenleme ve bigimlendirme: basliklar, dipnotlar,
sayfa yapisi, numaralandirma, dizin olugturma vb. I. Kisim
Advanced writing and formatting documents |: create headers,
footers, page numbers, indexing etc.
. . gretim Yont N -
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '?eglzﬁill(r;;ri/(?rr;aeg;i\r/\z Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
11 ileri diizey dosya diizenleme ve bigimlendirme: basliklar, dipnotlar,

sayfa yapisi, numaralandirma, dizin olusturma vb. Il. Kisim

Advanced writing and formatting documents II: create headers,
footers, page numbers, indexing etc.
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Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
12 ileri diizey dosya diizenleme ve bigimlendirme: basliklar, dipnotlar,
sayfa yapisi, numaralandirma, dizin olusturma vb. Ill. Kisim
Advanced writing and formatting documents IlI: create headers,
footers, page numbers, indexing etc.
gretim YO "
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '?glzﬁgll(rlnerils)l'gt:é?]i\rgz Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
13 Farkh dosya bigimlerini (rtf ve pdf dahil) ve okuma programlarini
kullanma
Use different file formats (including RTF and PDF files) and reading
softwares.
. . Ogretim Yoéntem ve . o
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
14 iletisim: bir aga baglanma ve e-posta kullanimi, e-posta ile eklenti
yollama. Temel internet giivenligi. I. Kisim
Communication |: log onto a network and send an e-mail message.
Send an attachment. Basic internet security.
gretim YO "
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab 'Cl')glzﬁmqeri/(')l'gt:cr:?\i\r,lz Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
15 iletisim: bir aga baglanma ve e-posta kullanimi, e-posta ile eklenti
yollama. Temel internet giivenligi. II: Kisim
Communication II: log onto a network and send an e-mail message.
Send an attachment. Basic internet security.
. . Ogretim Yont - .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Tgl:ﬁiw:eri/?rr;:(r‘}]ﬁ\rg Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
16 Final
Final Exam
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DEGERLENDIRME / EVALUATION

Yariyil (Yil) igi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities

Sayi /
Number

Katki Yuzdesi /
Percentage of
Contribution (%)

Ara Sinav / Midterm Examination 100
Toplam / Total: 100
40

Basar Notuna Katki Yiizdesi / Contribution to Success Grade(%):

Yanyil (Yil) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities

Sayi /
Number

Katki Yuzdesi /
Percentage of
Contribution (%)

Final Sinavi / Final Examination 100

Toplam / Total: 100

Basari Notuna Katki Yiizdesi / Contribution to Success Grade(%): 60
100

Etkinliklerinin Basar Notuna Katki Yiizdesi(%) Toplami / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade:

Degerlendirme Tipi / Evaluation Type:

iS YUKU / WORKLOADS
Siiresi | Toplam Is Yiikii
. Sayi/ (Saat) / (Saat) / Total
ShauliE: o eees Number | Duration Work Load
(Hours) (Hour)
Uygulama/Pratik / Practice 14 5.00 70.00
Final Sinavi / Final Examination 1 5.00 5.00
Ara Sinav / Midterm Examination 1 2.00 2.00
Final Sinavi igiin Bireysel Calisma / Individual Study for Final Examination 1 8.00 8.00
Ara Sinav igin Bireysel Calisma / Individual Study for Mid term Examination 1 5.00 5.00
18 25.00 90.00

Toplam / Total:

Dersin AKTS Kredisi = Toplam is Yiikii (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 90.00/30.00 = 3.00 ~ 3.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 90.00 / 30.00 = 3.00 ~ 3.00
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PROGRAM VE OGRENME CIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Ogrenme Ciktllan / Program Ciktilari / Program Outcomes
Learning Outcomes 1111112 (113|114 115116 |1.1.7 [ 1.1.8 [ 1.1.9

0.Ogrenciler bilgisayarlar ve
enformasyon teknolojileri
altyapisini bu dersi aldiktan
sonra kullanabilir hale
gelecektir. / Students will be P 5
able to use and interact with
Computers and organizational
Information Technology
infrastructure after taking this
course.

1.0grenciler genel bilgisayar
kavramlarn ve bilgisayar
kullanimi igin gerekli temel
programlara asina olacaklar.
Ogrenciler belli bir konu
hakkinda etkin bir sekilde
internet arastirmasi
gerceklestirebilecekler. / 3 3 5
Students will be familiar with
general computer concepts
and basic programs for
computer using Students will
be able to effectively achieve
internet researchs for a given
topic.

2.0grenciler bilgisayari bir
calisma ortami olarak
kullanabilecekler ve bu
kullanim becerilerini, elektronik
dokimanlar olusturmada ve
paylagsmada gdsterebilecekler.
Ogrenciler istenen sekilde
Word dékumanlari
olusturabilecekler ve bunlari e-
postalari araciigiyla 3 5
paylasabilecekler. / Students
will be able to use the
computer as a studying tool
and be able to demonstrate its
use in creating electronic
documents. Students will be
able to create proper word
documents and use their e-
mails for sharing these
documents

Katki Dlzeyi / Contribution Level : 1-Cok Diisuk / Very low, 2-Diistk / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yuksek / High, 5-Cok Yiiksek / Very high
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