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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name PRESENTATION AND MEETING TECHNIQUES / PRESENTATION AND MEETING TECHNIQUES

Ders Kodu / Course Code SUN202

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level First Cycle / First Cycle

Ders Akts Kredi / ECTS 3.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

3.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 2

Öğretim Sistemi / Teaching System Face to Face / Face to Face

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Bu ders kapsamında öğrencilerin topluluk önünde konuşma ve sunum becerilerinin 
geliştirilmesi amaçlanmaktadır.

In this course it is aimed to develop student’s public speaking and presentation skills. 

İçeriği / Content Bu ders kapsamında sunum, sunum planlama, sunum hazırlama ve sunma becerisinin 
kazanılması, toplantı yönetimi ilkelerinin öğrenilmesi hedeflenmektedir.  

In this course it is debated  preparing presentation, presentation skills, meeting 
management technics.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

Demet Gürüz, Ayşen Temel Eginli, Etkili Sunum Teknikleri, Detay Yayıncılık, 
Emin Özdemir, Güzel ve Etkili Konuşma Sanatı, Remzi Kitabevi, Michael Stevens, Daha 
İyi Nasıl ... Sunum Yapılır, Timaş Yayınları, Dale Carnegie,Söz Söyleme ve İş Başarma 
Sanatı, Hayat Yayınları

Demet Gürüz, Ayşen Temel Eginli, Etkili Sunum Teknikleri, Detay Yayıncılık 
Emin Özdemir, Güzel ve Etkili Konuşma Sanatı, Remzi Kitabevi, Michael Stevens, 
Daha İyi Nasıl ... Sunum Yapılır, Timaş Yayınları, Dale Carnegie,Söz Söyleme ve İş 
Başarma Sanatı, Hayat Yayınları

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Assoc.Prof.Dr. Ayşen TEMEL EGİNLİ
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Kendini ifade edebilme be able to express themselves

2 Topluluk önünde sunum yapabilme becerisi to be able to obtain presentation skills in front of  group/public.

3 Verileri ve bilgileri analiz ederek organize edebilme ve uygun sunum tekniklerini kullanabilme to be able to analyze the data and information about and to be able to use 

4 Toplantı yönetiminin öneminin farkında oluş ve etkili toplantı yönetimi becerisi edinebilme be aware of the importance of the meeting management and obtain meeting management skills. 

5

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Konuşma/ sunum kavramının açıklanması, sunum sürecinin 
aktarılması Anlatım 

Introduction to course, general information and resources related to 
course process. Expression

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İyi bir konuşmacının özellikleri ve sunumun temel süreçlerinin 
aktarılması Anlatım 

Explanation speaking and presenatiton concept, transferring 
presentation skills. Expression

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Dinleyicilerin psikolojik ve demografik analizi Anlatım 

Transferring the characteristics of a good speaker, the basic process 
of presentation Expression

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunumun planlanması, konunun seçilmesi, sunumun amacının 
belirlenmesi Anlatım 

Psychological and demographic analysis or the audience Expression

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunum materyallerinin belirlenmesi ve sunum taslağının 
hazırlanması, sunumda kullanılacak görsel materyallerin 
hazırlanması, sunum provalarının yapılması

Uygulama 

Determining presentation materials, preparing the draft 
report,preparing visual materials about presentation, making 
presentation rehersal. 

Expression
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Örnek sunumların incelenmesi Örnek olay incelemesi

Examining examples of presentations Case study

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Toplantı yönetimi kavramının ve amaçlarının aktarılması, toplantı 
yönetimi süreçlerinin planlanması ve değerlendirilmesi  Anlatım 

Transferring the concept and purpose of the meeting management, 
planning and evaluating the meeting management process Expression and application 

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Arasınav (Vize) Sınav

Midterm exam Exam 

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öğrenci proje sunumu Sunum 

Presentation of student projects Presentation 

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öğrenci proje sunumu Sunum 

Presentation of student projects Presentation 

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öğrenci proje sunumu Sunum 

Presentation of student projects Presentation 
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öğrenci proje sunumu Sunum 

Presentation of student projects Presentation 

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öğrenci proje sunumu Sunum 

Presentation of student projects Presentation 

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öğrenci proje sunumu Sunum 

Presentation of student projects Presentation 

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öğrenci proje sunumu Sunum 

Presentation of student projects Presentation 

16

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final Sınav

Final Project delivery
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Proje Hazırlama / Project Preparation 3 20.00 60.00

Proje Sunma / Project Presentation 1 1.00 1.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 14 1.00 14.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 1.00 14.00

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 33 24.00 90.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 90.00/30.00 = 3.00 ~ 3.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 90.00 / 30.00 = 3.00 ~ 3.00
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PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 1.1.2 1.1.3 1.1.4 1.1.5 1.1.6 1.1.7 1.1.8 1.1.9 1.1.10 1.1.11 1.1.12 1.1.13 1.1.14 1.1.15

1.Kendini ifade edebilme  / be 
able to express themselves 4 4 5

2.Topluluk önünde sunum 
yapabilme becerisi  / to be able 
to obtain presentation skills in 
front of  group/public.

4 4 5

3.Verileri ve bilgileri analiz 
ederek organize edebilme ve 
uygun sunum tekniklerini 
kullanabilme / to be able to 
analyze the data and 
information about and to be 
able to use 

3 4 5

4.Toplantı yönetiminin 
öneminin farkında oluş ve etkili 
toplantı yönetimi becerisi 
edinebilme  / be aware of the 
importance of the meeting 
management and obtain 
meeting management skills. 

4 4 5

5. / 
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